
                                                                               

आवेदक के पजंीयन हेतु मÛैयुअल 2019‐2020	 Page	1	
 

	
 

ऑनलाइन प्रवेश प्रिक्रया सत्र 2019-2020 
 

https://epravesh.mponline.gov.in/ 

पंजीयन फॉमर् भरने हेतु मागर्दिशर्का :- 
 

 

   

 
 
 
 
 
 



                                                                               

आवेदक के पजंीयन हेतु मÛैयुअल 2019‐2020	 Page	2	
 

[Ver.‐1.0] 
 

2019‐2020 
 

सूची  
क्रमाकं िववरण पçृठ क्रमांक 
1 आवेदकɉ के िलए मह×वपणूर् िनदȶश 03 
2 पात्रता (Eligibility) जांचने हेत ुप्रिक्रया 04 
3 èनातक पाɫयक्रम हेत ुपजंीयन पपत्र (Registration Form) 05 
4 पंजीयन फॉमर् मɅ िदखाई देने वाले टैब का िववरण 06 
5 अßयथीर् की जानकारी 07-08 
6 पासवडर् संबंिधत िदशा िनदȶश 09 
7 प्रत्र åयवहार की जानकारी 10 
8 आरक्षण/अिधभार संबिंधत जानकारी 11-14 
9 योग्यता िववरण (Qualification Details) 15 
10 अितिरक्त िवषय संबिंधत जानकारी (यिद है,) 16 
11 फोटो एवं हèताक्षर अपलोड करने हेत ुिनदȶश 17 
12 आवेदक प्रोफाइल िववरण (Candidate Profile Details) 18 
13 भुगतान संबंिधत जानकारी 18 
14 भुगतान उपरांत पंजीयन फॉमर् का èवǽप 20-22 
15 महािवɮयालय के कोड एवं पाɫयक्रम के कोड की सचूी 23 
16 महािवɮयालय एवं पाɫयक्रम की चयन प्रिक्रया (Choice Filling) 24-25 
17 स×यापन रसीद (Verification Receipt) 26 
18 आवंटन-पत्र (Print Allotment Letter) 27 
19 आवेदक की िèथित (Applicant Status) 28 
20 तकनीकी समèया हेत ुसंपकर्  नंबर (Contact Details) 29 

  



                                                                               

आवेदक के पजंीयन हेतु मÛैयुअल 2019‐2020	 Page	3	
 

मह×वपणूर् िनदȶश	
 

1. प्रवेश प्रिक्रया मɅ भाग लेने हेतु सवर्प्रथम ऑनलाइन पजंीयन करना अिनवायर् है | 
 

2. आवेदक उ×तीणर् परीक्षा एव ंपात्रता अनुसार महािवɮयालयɉ एव ंपाɫयक्रम का चयन करɅ | 
छात्रɉ  को यह सझुाव िदया जाता है,िक महािवɮयालय के कोड एव ंपाɫयक्रम के कोड की 
सचूी बना ले,िजससे महािवɮयालय एवं पाɫयक्रम का चयन करत ेसमय महािवɮयालय कोड 
एव ंपाɫयक्रम कोड प्रिवçट करने मɅ सिुवधा हो |  

 
3. आवेदक पोटर्ल पर उपलÞध पात्रता (Eligibility) िवकãप के माÚयम पाɫयक्रम के कोड की 

सचूी बना सकते है |  
 

4. सभी दèतावेजो का स×यापन िकया जाना अिनवायर् है, स×यापन के अभाव मɅ आवेदक 
आगे की प्रवशे प्रिक्रया के िलए माÛय होगा | 
 

5. स×यापन केÛद्रो पर अपन ेमलू प्रमाण पत्रो के साथ èवय ं उपिèथत हो कर स×यापन 
करवाएँ | 
 

6. पंजीयन शुãक के भगुतान को सिुनिæचत करɅ, भगुतान न होन ेपर पजंीयन èवत: िनरèत 
हो जाएगा एव ंपजंीयन ऑनलाइन प्रवेश प्रिक्रया मɅ माÛय नहीं होगा | 
 

7. पंजीयन पपत्र मɅ भरी गयी जानकारी की स×यता हेत ुआवेदक èवय ंिजàमेदार हɉगे | 
 

8. िकसी भी प्रकार की अस×य जानकारी पाये जाने पर िवभाग पंजीयन िनरèत करने के िलए 
अिधकृत होगा। 
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पात्रता जांचने हेतु प्रिक्रया (Check Eligibility)  : - 
 

 
 

Click करने के उपरांत िनàन èक्रीन प्रदिशर्त होगी :- 
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पंजीयन करने हेतु https://epravesh.mponline.gov.in पोटर्ल पर 
Under Graduate पर िक्लक करɅ :- 

 
Under Graduate पर click करने के उपरांत िनàन èक्रीन प्रदिशर्त होगी | 
 

- पंजीकरण गितिविधयɉ पर िक्लक करɅ :-  
New Registration Form UG पर जाएँ | 
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Registration Form पर click करने पर िनàन टैब िदखाई दɅगे  
Basic Details पर Click करɅ :- 
 

  
 

उपरोक्त सभी टैब पर क्रमानुसार िक्लक कर छात्र सबंिÛधत जानकारी की प्रिविçट करɅ | आवेदक के ɮवारा अपनी 
Basic जानकारी प्रदान करने के उपरांत एक Application Id generate होगी , िजसे Úयानपवूर्क नोट करɅ 
ऑनलाइन प्रवेश प्रिक्रया मɅ Application Id का ही उपयोग िकया जाएगा | 
 

 Basic जानकारी – क्या आपने वषर् 2003 या उसके बाद  माÚयिमक िशक्षा मÖडल भोपाल 
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परीक्षा का उ×तीणर् वषर्,रोल नंबर एवं माता का नाम प्रिवçट कर Get Details पर 
Click करɅ :-  
 

 
 

 
आवेदक ɮवारा प्रद×त जानकारी का िमलान न हɉने पर िनàन Message प्राÜत होगा :- 
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आवेदक ɮवारा प्रद×त जानकारी का िमलान होन ेपर आवेदक के नाम, िपता के नाम आिद की जानकारी 
èवत: ही प्रिवçट हो जाएगी |  
 आवेदक से अनुरोध है, िक èवयं का मोबाइल नबंर ही प्रिविçट करɅ | िजससे समय समय पर भेजे 

जाने वाले SMS आपको प्राÜत हो सकɅ  | SMS के माÚयम से सिुनिæचता के आधार पर ही आगे की 
प्रिक्रया सàपÛन होगी | िकसी भी िèथित मɅ िकसी अÛय का मोबाइल नबंर प्रिवçट न करɅ अÛयथा 
जानकारी के आभाव मɅ प्रवेश से विंचत रह सकत ेहै | 

 
 
 पासवडर् सबंंिधत िदशा िनदȶश :- मोबाइल नंबर की स×यता हेत ुछात्र के Mobile पर 

OTP प्राÜत होगा िजसे प्रिवçट कर आगे की कायर्वाही पूणर् सकɅ गɅ |  
 

 
प्रिवçट िकए गए मोबाइल नंबर पर िनàन प्रकार का SMS प्राÜत होगा :- 
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OTP प्रिवçट कर स×यािपत होने पर िनàन èक्रीन पर पासवडर् Create करना होगा: - 
 मोबाइल नंबर के स×यापन उपरांत छात्र को रिजèटे्रशन फॉमर् हेतु PASSWORD CREATE करना होगा, 

Password 6 करैक्टर से 15 करैक्टर के बीच होना चािहए, इनमे कम से कम एक अãफाबेट और एक 
नंबर होना चािहए | PASSWORD को सावधानी पवूर्क NOTE करके रखे, िकसी भी िèथित मɅ 
PASSWORD िकसी अÛय को न बताएं | Password और Register Mobile No. का उपयोग Online 
Admission की सàपणूर् प्रिक्रया मɅ िकया जाएगा ।  

 

 
 

 PASSWORD CREATE  करने के उपरांत SAVE AND NEXT बटन पर िक्लक करɅ | SAVE 
AND NEXT बटन पर िक्लक करने से आपके ɮवारा प्रिवçट जानकारी  SAVE हो जाएगी | इसी 
प्रकार सभी टैब मɅ जानकारी प्रिवçट करने के उपरांत SAVE AND NEXT बटन पर िक्लक करɅ , 
िजससे आपकी समèत जानकारी SAVE हो जाएगी |  

 BASIC  जानकारी प्रिवçट करने के उपरांत APPLICATION ID GENERATE होगी | 
 

 
 

 Application Id को सभंाल कर रखे , भिवçय मɅ Application Id के आधार पर ही आवेदक 
की पहचान की जाएगी | Application Id के माÚयम से ही आवेदक महािवɮयालय एवं 
पाɫयक्रम का चयन, स×यापन, प्रवेश प्रिक्रया आिद पूणर् कर सकɅ गɅ | 
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पत्राचार हेतु जानकारी प्रिवçट करɅ :-  
 पत्राचार की प्रिविçट उपरांत èथायी पता समान होने पर CHECK BOX पर िक्लक करɅ िजससे èथायी पते 

की जानकारी èवत: प्रिवçट हो जाएगी | 
 

 
 

 आरक्षण एवं अिधभार संबंिधत जानकारी :- आरक्षण एव ंअिधभार सबंिंधत सभी दèतावेजɉ 
का स×यापन िकया जाना अिनवायर् है | स×यापन नहीं होने पर अथवा सबंिधत प्रमाण पत्र प्रèतुत नहीं िकए 
जाने पर आरक्षण सबंिंधत एव ंअिधभार सबंिंधत लाभ माÛय नहीं होगɅ |  
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 अãपसंख्यक होने पर Minority option  का चुनाव करɅ, अãपसंख्यक का लाभ केवल अãपसंख्यक 
महािवɮयालय मɅ ही प्राÜत होगा | अãपसंख्यक महािवɮयालयɉ मɅ प्रवेश प्रिक्रया अãपसंख्यक 
महािवɮयालय èतर पर ही आयोिजत की जाएगी, अत: कृपया अãपसंख्यक महािवɮयालयɉ मɅ 
प्रवेश हेतु इक्छुक िवɮयाथीर् अãपसंख्यक महािवɮयालय मɅ संपकर्  करɅ | यहाँ पर यह जानकारी 
केवल िवभागीय िवæलेषणनाथर् हेतु पूछी गयी है |  

 
िदåयांग होने पर िदåयांग Įेणी के प्रकार का चयन करɅ :-   
  

 
 

 दèतावेजɉ के स×यापन के समय िदåयांग प्रमाण पत्र के स×यािपत होने पर ही िदåयांग Įेणी के 
क्षैितजीय Įेणी मɅ आरक्षण हेतु आवेदक िनयमानुसार पात्र हɉगे | 

 
 Įेणी (Class ):- पालक के सिैनक /  èवतंत्रा सनैानी आिद होन ेपर सचूी से      

उपयुक्त Įेणी का चयन करɅ |   
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 Įेणी के प्रकार का चयन करɅ |  
 

 
 

 उपरोक्त Įेणी मɅ से िकसी एक प्रकार की Įेणी का ही लाभ िदया जवेगा | 
  
 

 यिद आवेदक के पालक उÍच िशक्षा िवभाग अथवा मागर् दिशर्का के िबÛद ुक्रमांक 12.7 के अनसुार 
िवभागीय कमर्चारी है, तो आवेदक को कमर्चारी कोटे का लाभ,प्रमाण पत्र के स×यािपत होने पर 
िमलेगा |कमर्चारी क्रमांक की प्रिविçट करना अिनवायर् है | 
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 यिद आवेदक उपरोक्त तीनɉ Įेणी (िदåयांग/सैिनक एवं कमर्चारी) का लाभ लेने के िलए माÛय है, 
तो सभी अिधभार मɅ से अिधकतम िकसी एक ही अिधभार का लाभ िमलेगा | 

 
 

 NCC / NSS मɅ भाग लेने पर YES का चयन करɅ , एक से अिधक ऑÜशन का चयन िकया जा 
सकता है| ऐसी िèथित मɅ अिधकतम अिधभार का लाभ िदया जाएगा | 

 

 

 



                                                                               

आवेदक के पजंीयन हेतु मÛैयुअल 2019‐2020	 Page	14	
 

आवेदक ɮवारा खेल कूद आिद प्रितयोिगता की पात्रता होन ेपर :-  
 

 
 
 

 एक से Ïयादा option का चयन करने एवं स×यािपत होने पर अिधकतम प्रितशत (%) का लाभ िदया 
जाएगा | ऐसे अßयथीर् जो मागर्दिशर्का 13.8 के अनुसार पात्र है, हाँ का चयन करɅ िजससे िनयमानुसार लाभ 
िमल सकɅ  | 

 

 
 
 

NOTE: िकसी भी प्रकार के आरक्षण/ Įेणी / अिधभार का लाभ दèतावजेɉ के स×यािपत होन ेपर 
ही िदया जाएगा |   
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योग्यता का िववरण(Qualification Details) :- आवेदक ɮवारा उ×तीणर् परीक्षा की जानकारी प्रिवçट 
करɅ जानकारी मɅ परीक्षा पिरणाम, परीक्षा उ×तीणर् करने का वषर्, उ×तीणर् की गई परीक्षा के सकंाय, अनुक्रमांक, िशक्षा 
मÖडल के नाम, प्राÜतांकɉ एवं पणूर्को को प्रिवçट करɅ | 

 
 
 

 प्रितशत के èथान पर ग्रेिडगं प्रणाली होन ेपर Grading System का चयन 
करɅ एवं अकं सचूी मɅ दिशर्त िनयमानसुार Grade को प्रितशत मɅ पिरवितर्त 
कर प्रिवçट करɅ | 
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 अितिरक्त िवषय संबंिधत जानकारी (यिद है,) :- यिद िवɮयाथीर् ɮवारा अितिरक्त 
अÚययन िकया गया है एव ंव ेअितिरक्त िवषय का लाभ लेना चाहते है, तो अितिरक्त िवषय 
का चयन करɅ |  

 
ितिरक्त िवषय का नाम, प्राÜतांक एवं पूणार्ंक की प्रिविçट दशार्ये गए उदाहरण के अनुसार गणना कर प्रिवçट 
 

 उदाहरण : छात्र / छात्रा के ɮवारा Math’s Science  संकाय लेने पर Mathematics िवषय Main  
 subject होगा एव ंइसीप्रकार Bio Science सकंाय लेने पर Biology िवषय Main subject होगा | 

Subject_Name  Max._Marks  Marks_Obtained 

Hindi  100  76 

English  100  70 

Mathematics  100  84 

Chemistry  100  78 

Physics  100  79 

Total_Marks  500  387 

If Additional Subject 

Biology  100  74 

Then Calculate with Additional Subject % 

Subject_Name  Max._Marks  Marks_Obtained 

Hindi  100  76 

English  100  70 

Biology  100  74 

Chemistry  100  78 

Physics  100  79 

Total_Marks  500  377 

 Mathematics िवषय के साथ 387/500 (77.4000 %) एवं Biology िवषय के साथ 377/500 
(75.4000%) के अनुसार पात्र िवषयवार गणना की जाएगी | उपरोक्त केवल उदाहरणाथर् दिशर्त है | 
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फोटो एव ंहèताक्षर अपलोड करना :- फोटो एवं हèताक्षर मɅ केवल .jpg फॉमȶट एवं दशार्ये गए 
फाइल size का ही उपयोग करɅ | 
 

 
 

 फोटो एवं हèताक्षर èपçट िदखाई देने पर ही Save and Next पर िक्लक करɅ अÛयथा दोबारा 
अपलोड करɅ | 

 

कदाचार का िववरण (Misconduct Details) :- 
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आवेदक प्रोफाइल िववरण (Candidate Profile Details) 

 
 प्रिवçट की गयी जानकारी की स×यता èवयं करɅ एवं पिरवतर्न हेत ु िनधार्िरत टैब मɅ जा कर 

पिरवतर्न कर सकते है | जब तक आवेदन का भुगतान नहीं िकया गया है, जानकारी पिरवितर्त की 
जा सकती है | भुगतान िकए जाने पर िकसी भी प्रकार का पिरवतर्न आवेदक के ɮवारा िकया 
जाना संभव नहीं होगा |  

 

 
 

 

 WATERMARK  के ɮवारा से भगुतान की िèथित को èपçट Ǿप प्रदिशर्त िकया गया है | 
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 भगुतान िकए गए आवदेन पर ही महािवɮयालय एव ंपाɫयक्रम की चयन प्रिक्रया 
(Choice Filling) की जा सकेगी |  

 आवेदक ऑनलाइन फॉमर् को भरने के बाद भुगतान प्रिक्रया (Pay 

Registration Fee) :- 
 आवेदक नगद भुगतान हेत ुएम॰पी॰ऑनलाइन के अिधक्रत िकओèक पर 

जाकर आवेदन का भुगतान कर सकता है, अथवा  
 आवेदक इंटरनेट के माÚयम से ऑनलाइन पंजीयन का िनàन मɅ से िकसी 

एक िवकãप के ɮवारा भुगतान कर सकता  है –  
 डिेबट काडर् /के्रिडट काडर् / नेट बɇिकंग   
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भुगतान उपरांत पंजीयन फॉमर् का èवǽप :- 
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 WATERMARK के ɮवारा से भगुतान की िèथित को èपçट Ǿप प्रदिशर्त िकया गया है 
| 
 

 भगुतान िकए गए आवेदन ɮवारा ही महािवɮयालय एव ंपाɫयक्रम की चयन 
प्रिक्रया (Choice Filling ) की जा सकेगी |  
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 महािवɮयालय एव ंपाɫयक्रम के चयन हेत ुिनàन प्रदिशर्त èक्रीन मɅ महािवɮयालय के 
कोड एव ंपाɫयक्रम के कोड की सचूी ɮखे :-  

 

 

 
 

 महािवɮयालय एव ंपाɫयक्रम की चयन हेत ुदिशर्त èक्रीन मɅ महािवɮयालय का कोड 
एव ंपाɫयक्रम का कोड प्रिवçट करɅ | छात्रɉ  को यह िनदȶिशत िकया जाता है, िक 
समय िक बचत हेतु पूवर् से ही सोच समझ कर पात्रता अनुसार महािवɮयालय के 
कोड एवं पाɫयक्रम के कोड की सचूी बना ले िजससे चयन प्रिक्रया मɅ प्रिवçट करने 
मɅ आसानी होगी | 
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 महािवɮयालय एवं पाɫयक्रम की चयन प्रिक्रया 
(Choice Filling) 

 महािवɮयालय एव ंपाɫयक्रम की चयन प्रिक्रया हेतु िनàन दिशर्त िलकं पर िक्लक करɅ 
:-  

 

 
 

 आवेदन क्रमांक, जÛम िदनांक एव ंPASSWORD (पजंीयन के समय बनया गया )प्रिवçट करɅ | 

 
 

 महािवɮयालय एव ंकोसर् चयन प्रिक्रया मɅ िमिनमम 1 ओर अिधकतम 9 प्राथिमकता 
प्रिवçट करना अिनवायर् है | 
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 Choice Filling Screen :-  

 
 
  OTP ɮवारा स×यापन उपरांत ही चयन प्रिक्रया पूणर् होगी | 
 

   
 

OTP ɮवारा स×यापन उपरांत प्राथिमकता सरुिक्षत करɅ (Save Choices) पर िक्लक करɅ :- 
 

 

 प्राथिमकता सरुिक्षत करने के उपरातं प्राथिमकता को सàपािदत करन ेके िलए Edit 
Preference और लॉक करने के िलए Lock Choices पर िक्लक करɅ । 
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Choice Filling प्रिक्रया पूणर् करन ेके पæचात ्आवेदक को स×यापन हेतु Help center  
पर जाना होगा, अपने नजदीकी Help Center की जानकारी आप पोटर्ल से प्राÜत कर 
सकत ेहै,स×यापन के उपरांत िनàन Verification  Receipt Generate होगी | 
 

 

Watermark ɮवारा स×यापन की िèथित को èपçट िकया गया है | 
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आवंटन-पत्र (Print Allotment Letter) –  
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आवेदन की िèथित :- प्रवेश प्रिक्रया के दौरान आवेदक अपन ेआवेदन की िèथित  
view Applicant Status के ɮवारा देख सकत ेहै | 

 
 

आवेदन की िèथित  
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 िकसी भी प्रकार की तकनीकी समèया हेतु एमपीऑनलाइन के सहायता 
नंबर 0755-6720201 पर कॉल करɅ |  
dk;kZy; vk;qDr] mPp f'k{kk foHkkx] 
lriqM+k Hkou] Hkksiky ¼e-ç-½ 
Qksu% 0755&2554763] 2551698  
QSDl% 0755&2551573  
 
Counseling Portal :‐https://epravesh.mponline.gov.in/ 
Website: www.highereducation.mp.gov.in 


